PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL SAPUCAIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 077/2024, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2024

“DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A
SEREM ADOTADOS PELOS ORGAOS E
ENTIDADES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL PARA 0
ENCERRAMENTO ORCAMENTARIO,
FINANCEIRO E CONTABIL DO
EXERCICIO DE 2024 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

RUDI PAETZOLD, Prefeito Municipal de Coronel Sapucaia, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pela Lei Orgéanica Municipal, e,

CONSIDERANDO a necessidade de adotar normas e procedimentos que visem
disciplinar o Encerramento do Exercicio Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e Contébil de
2024 em consonancia com a legislagdo que rege a matéria, em especial, o disposto nos arts. 48
e 50, § 2° da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (LRF); a necessidade do
cumprimento dos procedimentos determinados pela Resolugdo n.° 88 de 03 de outubro de
2018 e suas alteragdes do TCE/MS; e a necessidade de consolidagdo de todos os registros das
operagdes orgamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis ocorridas durante o exercicio
de 2024 no Sistema Integrado de Gestéo e Finangas Publicas de Coronel Sapucaia — MS

CONSIDERANDO a necessidade de consolidagdo, em tempo habil, de todos os
registros das operagdes orcamentdrias, financeiras e patrimoniais no Sistema Integrado de
Gestdo e Finangas Publicas de Coronel Sapucaia, visando garantir o encerramento do
exercicio financeiro das contas de todas as Unidades Gestoras no ano de 2024, de acordo com
os procedimentos definidos na legislagdo em vigor;

CONSIDERANDO que o Prefeito Municipal devera prestar, anualmente, a
Camara Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado, até o dia 30 (trinta) de mar¢o do
exercicio de 2025, as contas do Governo referente ao exercicio de 2024, para atender a Lei
Orgénica do Municipio e a Resolugdo n.° 88/2018 TCE/MS;

DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Todas as Unidades Gestoras, do Poder Executivo Municipal, deverdo
conduzir suas atividades or¢amentaria, financeira, contabil e patrimonial de Encerramento do
Exercicio de 2024, em conformidade com as normas contidas neste Decreto.

Paragrafo unico. Para fins deste Decreto consideram-se como Unidades Gestoras
os orgdos e pessoas juridicas da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo do
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Municipio de Coronel Sapucaia, nestes compreendidos a Autarquia Instituto de Previdéncia
de Coronel Sapucaia-PREVISAPUCAIA, os Fundos Municipais e as Fundagdes.

Art. 2° A partir da publicagdo deste Decreto e até a entrega final do Balango,
Demonstra¢des Contabeis do Municipio e da Prestacdo de Contas Anual do Prefeito
(Consolidada) ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do SUL TCE/MS, serdo
consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a contabilidade, Unidade
de Controle Interno, apuragdo orgamentaria, levantamento dos inventarios dos orgdos e
entidades a que se refere o art. 1°.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados nesse Decreto implicarda em
responsabilidade do servidor encarregado pelas informagdes, no ambito de sua drea de
competéncia.

CAPITULOI
DOS ASPECTOS ORCAMENTARIOS

Art. 4° Os Secretarios Municipais, o Procurador, o Diretor Presidente do
PREVISAPUCAIA e os responsaveis pelos Fundos e Fundagdes do Municipio deverdo
encaminhar para a Secretaria Municipal de Finangas até o dia 12 de dezembro de 2024, os
saldos parciais ou totais de empenhos, de reservas e de dotagdes or¢amentdrias que serdo
utilizados no corrente exercicio, referentes a todas as fontes de recursos.

Art. 5° As despesas relativas a contratos de duragdo continuada, convénios,
acordos, bem como obras e instalagdes, ou ajustes de vigéncia plurianual, deverdo ser
empenhadas com recursos do or¢amento vigente somente no montante das parcelas que serdo
realizadas integralmente dentro do exercicio de 2024, exceto os que possuem disponibilidade
financeira.

Paragrafo unico - As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdo
por conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

CAPITULO III DAS LICITACOES

Art. 6° A abertura de processos licitatorios para compras, servigos e execucdes de
obras consignados no orgamento vigente, com recursos de tributos e transferéncias
constitucionais, encerrar-se-4 no dia 13 de dezembro de 2024, exceto as necessarias em
atendimento aos indices constitucionais e as oriundas de transferéncias de recursos
decorrentes de convénios, contratos de repasse ou instrumento similar e os expressamente
autorizados pelo Chefe do Executivo ou secretaria de Finangas.

Art. 7° Os prazos para a remessa da execugdo financeira dos contratos ao
Controle Externo obedecerdo as normas e prazos definidos na Resolugdo n° 88 do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

CAPITULO IV
DOS EMPENHOS E LIQUIDACOES
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Art. 8° Fica fixado 16 de dezembro de 2024 como data limite para a emissio de
Nota de Empenho — NE.

§ 1° Isentar do disposto no caput deste artigo as despesas abaixo relacionadas:

[ - as de Pessoal, Encargos Sociais, Obrigagdes Patronais e Transferéncias a
Pessoas:

Il - aquelas cujos percentuais de aplicagdo sdo definidos constitucionalmente ou
através de lei especifica;

[II - as custeadas com recursos recebidos de Convénios e Operagdes de Crédito
com receita efetivamente arrecadada;

IV - as decorrentes de depésitos judiciarios ndo tributdrios, previstos no
orgamento do presente exercicio;

V - as descritas no inciso IV, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, desde que conhecidas e autorizadas pelo Ordenador de Despesas da pasta;
(Emergéncia e Calamidade Publica)

VI - as que acarretem a inscri¢do do Municipio no Cadastro Informativo dos
créditos ndo quitados de érgdos e entidades estaduais e federais - CADIN;

VII - as decorrentes de sentengas, precatorios, requisi¢do de pequeno valor (RPV)
e custas judiciais;

VIII - as decorrentes de juros, encargos e amortizagdo das dividas interna e
externa;

IX - aquelas suportadas com recursos provenientes de operagdes de crédito, até
o limite da efetiva arrecadacéo;

X - as de custeio com telefonia, agua, energia, combustiveis, correios e
publicag¢des em diarios oficiais.

XI - aquelas Expressamente autorizadas pelo Chefe do Executivo.

§ 2° A Secretaria Municipal de Finangas fica autorizada a bloquear todo o saldo
or¢amentario disponivel em 26 de dezembro de 2024.

§ 3° Apos a data definida no § 2° fica a Secretaria Municipal de Finangas
autorizada a utilizar os saldos disponiveis, para fins de adequagdes orcamentarias.

§ 4° O prazo limite para Abertura de Créditos Adicionais sera o dia 27 de
dezembro de 2024.

§ 5° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatorios cuja realizacdo
estiver em andamento. serdo contabilizados por conta de dotagdo do or¢amento de 2024 em
rubrica similar ao previsto no edital de licitagdo, excluindo os gastos com a Secretaria
Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Educag@o, Cultura e Lazer ¢ Secretaria de
Assisténcia Social.

Art. 9° Os fundos, orgios e entidades, de que trata o art. 1° deste Decreto,
liquidardo suas despesas, em conformidade com as normas fixadas neste artigo:

§ 1° Até as datas limites de liquidagdo definidas nos incisos I e II deste artigo,
além de efetuar as respectivas liquidagdes que forem de sua responsabilidade, os responsaveis
técnicos. de cada Unidade Gestora, deverdo encaminhar a relagdo dos saldos de empenhos que
ndo serdo objeto de liquidagdo, previamente autorizado pelo ordenador de despesa e/ou
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entidade correspondente, assim como, o prévio cancelamento das respectivas reservas
emitidas no sistema contabil.

I —aliquidacdo de todas as despesas até 23 de dezembro de 2024, exceto a Folha
de Pagamento;

Il — a liquidacdo da folha de pagamento dos servidores ativos, de servidores
inativos e pensionistas, as despesas das contribui¢des previdencidrias, encargos sociais,
referente a0 més de dezembro de 2024, devera ocorrer até o dia 27 de dezembro de 2024;

CAPITULO VI
DOS ASPECTOS FINANCEIROS

Art. 10. As solicitagdes de pagamento de despesas no exercicio corrente:

I — deverdo ser encaminhadas a Secretaria de Finangas até 18 de dezembro de
2024;

IT — sendo 27 de dezembro de 2024 a data limite para pagamento das Ordens de
Pagamento pela Tesouraria do municipio;

Paragrafo tunico. Isentar do disposto no caput deste artigo o pagamento de
despesas de pessoal, didrias e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentengas e
sequestros judiciais, juros e amortizagdes da divida publica, transferéncias constitucionais e
legais, os pagamentos de despesas referentes a convénios que expiram até o dia 31 de
dezembro de 2024, inclusive contrapartidas, telefonia, &4gua, energia, combustiveis,
manuteng¢do de veiculos, correios e publicagdes em diarios oficiais, bem como as despesas das
areas da Educacgdo e da Saude.

Art. 11. As despesas de didrias de pessoal necessarias para o periodo de 01 de
dezembro até 31 de dezembro, deverdo ser pagas até 27 de dezembro de 2024, juntando-se
posterirormente o respectivo relatério de viagem, exceto as relacionadas ao transporte de
pacientes em situag@o de urgéncia e emergéncia (vaga zero).

Art. 12. Os empenhos de diarias ndo poderao ser inscritos em Restos a Pagar.

CAPITULO VI
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 13. As despesas efetivamente empenhadas e ndo pagas até o final do
exercicio, serdo inscritas em Restos a Pagar, até o limite do saldo da disponibilidade
financeira de cada 6rgdo, para atender exigéncias da Lei Complementar 101/2000 e Lei n°

10.028 de 19/10/2000.
Paragrafo unico. Considera-se efetivamente liquidada as despesas em que o
material ou servigo tenha sido recebido ou prestado nos termos do art. 63 da Lei Federal

4.320/64.

Art. 14. As despesas de que trata o artigo anterior serdo inscritas em Restos a
Pagar, nos termos abaixo:
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Paragrafo unico. Os saldos de empenho provenientes de despesas que ndo serdo
concretizadas, por quaisquer motivos, deverdo ser anulados antes do término do respectivo
exercicio financeiro.

I - restos a pagar processados: as empenhadas cujo servigo ou material
contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante, em conformidade com o
Art. 63 da Lei Federal n° 4.320/64;

IT - restos a pagar ndo-processados: aquelas empenhadas cujo servico esteja sendo
prestado ou material contratado esteja em fase de recebimento, condicionado a verificagdo do
direito adquirido pelo credor.

Art. 15. Serdo consideradas para fins de inscricdo em Restos a Pagar Nao
Processados, desde que haja disponibilidade financeira as despesas do exercicio relativas a:

I - Compromissos resultantes de contratos, convénios celebrados, acordos, ajuste
ou instrumento similar;

IT - Amortizagdo e encargos da divida;

[II - Servigos publicos;

IV - Servigos de engenharia e obras em andamento.

Art. 16. E vedada a reinscri¢io em Restos a Pagar, assegurando-se, todavia o
direito do credor, através da emissdo da Nota de Empenho no exercicio de reconhecimento da
divida a conta do elemento "Despesas de Exercicios Anteriores", nos termos do artigo 37 da
Lei 4.320/64.

Art. 17. A Diretoria de Contabilidade providenciara até 23 de dezembro de 2024,
o cancelamento dos sados de Restos a Pagar Ndo Processado, relativos aos exercicios
anteriores.

CAPITULO VII
DOS ASPECTOS PATRIMONIAIS

Art. 18. Cabe a Diretoria de Contabilidade e aos setores equivalentes da
administragio indireta a conciliag@o dos saldos contabeis, promovendo os respectivos ajustes
das contas patrimoniais existentes ao final do exercicio de 2024, bem como elaborar notas
explicativas que irdo compor a prestagdo de contas anual do Ordenador de Despesas
correspondente, em conformidade com o principio contébil da oportunidade, objetivando a
fidedignidade e consisténcia das informagdes sobre o patrimdnio dos 6rgaos e entidades.

Paragrafo unico. As diferengas apuradas no caput durante o levantamento dos
saldos do passivo e dos inventarios fisicos e contabeis dos bens méveis, imdveis e intangiveis,
tendo como data base, para efeito da apuragdo dos saldos, o dia 31 de dezembro de 2024,
serdo informadas aos dirigentes dos Orgdos e entidades para adotarem as medidas
administrativas para sua regularizagio.

Art. 19. Fica vedada a movimentagio de entrada e saida de
produtos/equipamentos no(s) setores de almoxarifado(s) e patrimonio, a partir de 26 de
dezembro de 2024, exceto na Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de
Educagio e Cultura e as entradas de combustiveis, ficar@o limitadas a data de 31 de dezembro
de 2024.
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Art. 20. O Prefeito nomeara comissdo de avaliagdo e levantamento patrimonial de
Bens Moveis e Imdveis, bem como do almoxarifado até 10 de dezembro de 2024.

Paragrafo Unico. O Departamento de Almoxarifado e Patrimdnio providenciara o
relatorio do inventario consolidado dos bens modveis, imdveis e de consumo de todas as
Unidades Gestoras, remetendo-o ao Setor de Contabilidade até o dia 30 de dezembro de
2024, contendo saldo anterior, movimentagdes de entradas e saidas ocorridas em 2024 e saldo
final.

Art. 21. A comissdo de que trata o artigo anterior deverd atender as exigéncias
contidas na legislacdo vigente.

CAPITULO VII
DA CONTABILIDADE

Art. 22. Em atendimento ao § 6° do Art. 48, da Lei de Responsabilidade
Fiscal/LRF, todas as Unidades Gestoras do Municipio de Coronel Sapucaia - MS, incluindo
os Orgios do Instituto de Previdéncia e a CAmara Municipal, terdo o prazo até o dia 30 de
janeiro de 2025, para disponibilizar seus Relatorios, extratos bancarios e Demonstrativos
Contabeis, devidamente finalizados, a Diretoria de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Finangas para a integragdo e consolidagdo das informagdes que fazem parte da Unidade
Gestora Consolidada do ente Coronel Sapucaia, sob a responsabilidade do Prefeito Municipal,
e para a publicagdo do Relatério Resumido de Execu¢do Org¢amentaria -
RREO/SICONFI/STN, até 30 de janeiro de 2025, em atendimento ao Manual de
Demonstrativos Fiscais — MDF e Lei Complementar n° 101/2000/LRF.

Art. 23. Fica a Diretoria de Contabilidade autorizada a promover os ajustes e
bloqueio contabil, necessarios ao encerramento do exercicio junto as Unidades Gestoras até o
dia 30 de janeiro de 2025, em conformidade com a Resolugdo n.° 88/2018, TCE/MS, que
dispde sobre os prazos-limite de adogdo de procedimentos contdbeis com vistas a
consolidagdo das contas publicas.

§ 1° As diferengas apuradas, deverdo ser objeto de medidas administrativas pelos
dirigentes dos orgdos e entidades para sua regularizagdo, bem como de notas explicativas a
serem processadas junto com os arquivos de prestagdo de contas anual.

CAPITULO IX
DOS PRAZOS E FECHAMENTOS

Art. 24. A Tesouraria da Prefeitura Municipal, Fundo Municipal de Saude;
FUNDEB: Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Municipal de Investimento Social e
Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente, e demais Fundos com movimentagio
entregardo a Dire¢do de Contabilidade:

I - até 30.01.2025 - todos os extratos bancarios, inclusive os de aplicagdes
financeiras, convénios e fundos com as respectivas conciliagdes bancarias das contas
existentes, referente ao periodo de janeiro a dezembro de 2024.

II — até 30.01.2025 - efetivagdo dos registros pertinentes as regularizagdes das
pendéncias indicadas nas conciliagdes bancarias e encaminhamento a contabilidade de todos
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os documentos bancarios, processos de pagamentos pagos e processos que ficaram pendentes
de pagamento.

Art. 25. Os langamentos contabeis de encerramento do exercicio de 2024, sob a
responsabilidade de todas as Unidades Gestoras do Municipio de Coronel Sapucaia - MS, de
que trata o artigo 1° deste Decreto, ndo poderdo ultrapassar o dia 30 de janeiro de 2025, em
face de elaboragdo do Relatorio Resumido de Execucdo Orgamentaria/RREO e de Gestao
Fiscal/RGF, a ser publicado no Diario Oficial do Municipio, conforme determina o caput do
art. 52 e 0 § 2° do art. 55 da Lei Complementar n° 101/2000, que tem a data de 30 de janeiro
de 2025, estabelecida por Lei Federal.

§ 1° Excepcionalmente e desde que devidamente justificado, ocorrendo
necessidade do langamento a que se refere o caput, apds o prazo la definido, fica a Diretoria
de Contabilidade autorizada a proceder a abertura do més anterior no sistema contabil para
fins de realizagdo dos ajustes, condicionada a aprovag¢@o do Contador Geral do Municipio,
mediante expressa solicitagdo do dirigente da Unidade Gestora, a ser realizada via processo.

§ 2° As demonstragdes contdbeis de todas as Unidades Gestoras estardo
disponiveis, por meio do Sistema Fiorilli, a partir de 30 de janeiro de 2025, para anélise e
elabora¢do dos relatorios de prestagdo de contas anual dos 6rgdos e pessoas juridicas da
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Coronel Sapucaia (cada
Unidade Gestora).

CAPITULO X
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26. Compete a Secretaria Municipal de Finangas constituir a Comissdo
Técnica da Prestagdo de Contas Anual - PCA/2024, observada a segrega¢do de fungdes e
conhecimento técnico especifico compativel com as atividades a serem executadas, até o dia
30 de dezembro de 2024, por meio de Portaria publicada no Didrio Oficial do Municipio:

§ 1° As Comissdes Técnicas criadas na forma do inciso II, do caput deste artigo,
serdo responsaveis por promover o levantamento completo dos inventarios fisicos, dos
materiais em almoxarifado ou em outras unidades similares, dos materiais de consumo, dos
bens patrimoniais em uso, estocados, cedidos e ou recebidos em cessdo, inclusive imoveis e
intangiveis, e, ainda, responsaveis pela elaboragdo dos Termos Circunstanciados do Inventario
Anual, para o devido registro de incorporagdo no Balango Geral do Municipio.

§ 2° Os inventarios fisicos e contabeis a que se refere o inciso II, do caput deste
artigo, devem contemplar também os bens em poder de terceiros e os bens de terceiros em
poder do 6rgdo ou entidade, e servirdo de base para elabora¢do dos inventérios, resumos de
inventarios e demonstrativos analiticos exigidos pela Resolugdo n°® 88/2018, do TCE/MS e
suas respectivas alteracdes.

I - Comissdo Técnica de PCA/2024, responsavel pela elaborag@o da Prestagao de
Contas Anual, nos termos da Resolugdo n°® 88/2018, do TCE/MS e suas respectivas
alteragoes;
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II - Comissdo Técnica de Inventario Anual/2024 criada através Portaria,
responsavel pelo arrolamento dos inventarios fisicos e contabeis dos bens moveis, imoveis e
intangiveis, tendo como data base, para efeito da apuragdo dos saldos, o dia 31 de dezembro
de 2024.

Art. 27. A Secretaria Municipal de Finangas realizard a interlocugdo entre o
Executivo e o Legislativo com a finalidade de receber dados, informagdes e arquivos,
assinados eletronicamente e no layout exigido pela na Resolugdo 88/2018 do TCE/MS,
repassando-os a Diregdo de Contabilidade para consolidagdo da PCA do Prefeito Municipal.

Art. 28. A Procuradoria Geral do Municipio encaminhard a Dire¢do de
Contabilidade até dia 30 de janeiro de 2025, a Relagdo dos Precatorios pagos nominais € em
ordem cronolégica (CF, art. 100 e LC n° 101/00, art. 10), com os valores pagos até 31 de
dezembro de 2024.

Paragrafo Unico - Demonstrativo Sintético das Agdes Desenvolvidas pelo
Municipio para a Cobranga de Divida Ativa, Atos Legais e Movimentagéo no Exercicio (Lei
n°® 4320/64. Art. 39, art. 102 § 2° e LC n° 101/00, art. 58).

Art. 29. O Setor de Tributos e Arrecadagdo, responsavel pelo setor de Cobranga
da Divida Ativa da Secretaria de Finang¢as, encaminhara a Contabilidade o demonstrativo da
divida ativa tributaria e ndo tributaria do exercicio de 2024, até o dia 30 de janeiro de 2025,
destacando-se o saldo inicial, as inscri¢des no exercicio, as baixas por pagamento, as baixas
por cancelamentos, bem como as informagdes para o ajuste de Perdas da Divida Ativa e o
saldo final, devidamente assinado pelos responsaveis.

Art. 30. A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura devera encaminhar a
Comissdo Técnica até a data de 15 de fevereiro de 2025, os documentos abaixo relacionados
exigidos pela Resolugdo n.° 88/2018 TCE/MS e suas alteragdes.

v Lei de criagdo do FUNDEB e suas alteragoes;

v Ato que institui o Conselho de Acompanhamento;

v Ato de nomeagio dos membros do Conselho de Acompanhamento;

v Parecer do Conselho de Acompanhamento sobre a prestagdo de contas dos
recursos do FUNDEB (Lei Federal n° 14.113/2020), devidamente assinado por todos os
membros do conselho,

v Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més;

v Demonstrativo das Aplica¢des do FUNDEB, ou Declaragao de Inocorréncia de
Movimento; (Lei Federal n° 14.113/2020);

v Numero de Alunos na Educagio Basica (Lei Federal n° 14.113/2020);

v Informa¢des Complementares FUNDEB;

v Demonstrativo analitico dos profissionais da Educagdo (Lei Federal n°
14.113/2020) (Obs: Este em formato Excel);

Art. 31. A Secretaria Municipal de Satde devera encaminhar a Comissdo
Técnica, até a data de 15 de fevereiro de 2025 os documentos abaixo relacionados exigidos
pela Resolugdo n.° 88/2018 TCE/MS e suas alteragdes.
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v Parecer do Conselho Municipal de Saide em que conste certificagdo mensal da
regularidade da receita e que as despesas realizadas sdo todas da saude e dentro dos seus
respectivos programas (LC n°141/12, art. 36 §1° e ADCT, ar. 77, § 3°), devidamente assinado
por todos os membros do conselho;

v Atas referentes as reunides do Conselho Municipal de Satude, que apreciou as
contas (LC n° 141/12, art. 41);

v Ato de nomeagdo dos membros do Conselho Municipal da Saude, com
indicacdo dos segmentos que representam (Lei n° 8.142/90, art. 4°, IT);

v Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

v Termo de Conferéncia Anual de Almoxarifado;

v Relagdo de todas as unidades fisicas da saide — hospitais, postos de saude,
enfermarias. maternidades, base do ESF (Estratégia Saude da Familia), etc. — que tenham
despesas custeadas pelo FMS;

v Relagdo dos servidores lotados na area da saide, indicando as unidades em que
sdo lotados, respectivos cargos e fung@o desempenhados;

v Quadro demonstrativo dos profissionais da éarea da sadde — médicos,
enfermeiros, odontélogos, psiquiatras, fonoaudidlogos, fisioterapeutas, etc. — que prestam
servi¢o ao Municipio mediante contrato de credenciamento ou outros, indicando o local de
trabalho, horario, carga horaria contratada por contrato;

v Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo FMS,
destacando as provenientes do SUS por programas, de convénios, transferidas pelo Executivo,
e proprias;

v Lei de criagdo do Fundo Municipal de Saude e alteragdes.

Art. 32. As demais Administragdo Direta (Secretarias e Fundos com movimento)
e indireta (Autarquias e Fundagdes) deverdo encaminhar a Comissdo Técnica, até a data de 15
de fevereiro de 2025 documentos abaixo relacionados exigidos pela Resolugdo n.° 88/2018
TCE/MS e suas alteragdes.

v Lei de criagdo da Secretaria, Autarquia, Fundag¢des ou Fundos e alteragdes;

v Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou
Declarag¢io de Inocorréncia de Movimento (quando for o caso);

v Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado (quando for o caso);

v Parecer emitido pelo Conselho Municipal assinado por todos os membros,
sobre as Contas do exercicio ou Declaragdo de Inocorréncia;

v Ato de Nomeag¢do dos membros do Conselho Municipal na forma estabelecida
em lei ou Declarag¢do de Inocorréncia;

v Relagdo de Obras em Andamento ou Paralisadas em formato Excel. (Setor
conveénios).

CAPITULO X1
DO CONTROLE INTERNO

Art. 33. A Secretaria Municipal de Finangas através da Diretoria da Contabilidade
devera encaminhar a Unidade de Controle Interno - UCI, até a data de 29 de fevereiro de
2025, as Prestacdes de Contas Anual da Administragdo Direta, Indireta, Fundos, Fundagdes e
Autarquias.
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Art. 34. A Unidade de Controle Interno do Municipio, emitira Relatorio e Parecer
Conclusivo, sobre a Prestagdo de Contas Anual de Prefeito, a partir da consolidagdo das
informagdes e documentos de todas as Unidades Gestoras, até a data de 15 de margo de 2025.

CAPITULO XII DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Os Secretarios Municipais, o Procurador Geral do Municipio, o Diretor
Presidente do Previ Sapucaia, Fundagdes e Camara Municipal do Municipio, ficam obrigados
a prestar as informagdes referentes a fatos que possam influenciar na interpretagdo dos
resultados do exercicio, a Secretaria Municipal de Finangas, Setor de Contabilidade até 30 de
janeiro de 2025.

Art. 36. Os prazos e datas relativos ao cronograma das atividades e
procedimentos para encerramento do exercicio de 2024, dispostos nos artigos anteriores, estdo
consolidados, conforme o Anexo I deste Decreto.

Paragrafo unico O ndo envio das informagdes dentro do prazo previsto no caput
deste artigo implicara a validagdo dos resultados processados pelo Setor de Contabilidade da
Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 37. Sdo pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas neste Decreto, na medida de suas competéncias, os Secretarios Municipais, os
Dirigentes de Entidades Autarquicas e dos Fundos, os Integrantes das Comissdes Técnicas e
os integrantes dos Grupos Técnicos Setoriais de cada Secretaria e/ou dos Setores Equivalentes
na Administragio Direta e Indireta, responsaveis pela Prestagdo de Contas Anual/PCA 2024.

Art. 38. Ficam os titulares da Secretaria Municipal de Finangas autorizadas a
definirem procedimentos complementares necessarios ao encerramento do exercicio e
Presta¢do de Contas Anual de 2025, por meio de Portaria.

Art. 39. A Secretaria de Finangas adotara as providéncias que se fizerem
necessarias para o cumprimento das disposi¢des deste Decreto, decidindo sobre os casos cuja

situagdo peculiar recomendar tratamento diferenciado.

Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Coronel Sapucaia, 03 de dezembro de 2024.

M
Prefeito Municipal

/ g

Rua Abilio Espindola Sobrinho, 570, Centro, Coronel Sapucaia/MS
Fones: (67) 3483-1144 / E-mail: prefeito@coronelsapucaia.ms.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL SAPUCAIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

GABINETE DO PREFEITO
ANEXO I
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
‘N ARTIGO _’ o A L FINAL
Informar os saldos parciais ou totais de Eﬁ1pen 0s, reservas e dota¢6es
Art. 4° orgamentérias queserdo utilizados no exercicio financeiro corrente, referentes a todas 12/12/24
as fontes de recursos.
Art. 26 1 Secretaria Municipal de Finangas constituir a Comissao Técnica 2024. 30/12/24
Data limite para nomeagdo da Comissdo de Avaliagdo e Levantamento de Bens /
Art. 20 Méveis, Imoveis e Almoxarifado. 10/12/24
Abertura de processos Licitatorios para compras, servicos e execugdo de obras,
Art. 6° consignados no orgamento vigente, exceto as necessarias em atendimento aos 13/12/24
g indices constitucionais e as oriundas de transferéncias de recursos decorrentes de =he
convénios, contratos de repasse ou instrumento similar.
Art. 8° § 2° Bloqueio de todo o saldo orgamentério disponivel 26/12/24
Fica vedada a movimentacao de entrada e saida de produtos/equipamentos no(s)
Art. 19 setores dealmoxarifado(s) e patrimonio, exceto SME e SMS. 22/12124
Art. 101 Data limite para solicitagdo de pagamentos de despesas. 18/12/24
Art. 8° Data limite para emissdo de Notas de Empenhos. 18/12/24
Art. 9° 1 Data limite para liquidagdo de todas as despesas, exceto Folha de Pagamento. 23/12/24
Art. 12 Data limite para concessdo de diarias. 27/12/24
Art. 10 11 Data Limite para pagamento das Ordens de Pagamento pela Tesouraria. 27/12/24
Art. 8° §4° }axlmiig@c?o dos decretos de Abertura de Créditos Adicionais no Diario Oficial do 27/12/24
ipio.
Art. 17 Contabilidade providenciar a emissao dos saldos de Restos a Pagar Nao Processados.| 55/15/24
p relativosaos exercicios anteriores. el
Procuradoria Geral do Municipio-PGM encaminhar a Secretaria de Finangas n
Art. 28 todas asinformacdes dos precatorios judiciais. 30/01/25
Art. 28 Procuradoria Geral do Municipio-PGM encaminhar a Secretaria de Finangas
Paragrafo Demonstrativo Sintético das A¢des Desenvolvidas pelo Municipio para a Cobranga | 30/01/25
inico da Divida Ativa.
Setor de Tributos e Arrecadagdo encaminhar 8 CCONT/SEMFI o demonstrativo da
Art. 29 divida ativa tributaria e ndo tributaria do exercicio de 2022, bem como as | 30/01/25
informagdes de perdas da DividaAtiva.
éartégnpafo Encaminhamento a CCONT/SEMFI do Relatorio Consolidado de Avaliagdo e 30/01/25
angcg Levantamento deBens Mdveis, Imdveis e Almoxarifado. -
Tesouraria Municipal, entregar as conciliagdes bancarias, extratos e os processos de | .

Art. 24 Tell | ooamentos efetuados no exercicio 2022. 30/01/25
Art. 23 DCONT/SEMFI promover os ajustes contabeis. 30/01/25
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura encaminhar a relagdo completa de
Art. 30 documentos a CCONT/SEMFI 15/02/25
Art. 31 (S:eccroeijaplrﬂi/asg/ll\%]r;ic.:ipal de Saltde encaminhar a relagdo completa de documentos a 15/02/25
Art. 33 Diretoria de Contabilidade encaminhar as prestacdes de contas a Unidade de 20/02/25
e Controle Interno — UCI, para emissao do Relatorio e Parecer Conclusivo. i
Art. 34 Unidade de Controle Interno — UCI devolver relatérios e pareceres 20/03/25
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DECRETO N° 077/2024, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2024
DECRETO N° 077/2024 , DE 03 DE DEZEMBRO DE 2024

“DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS ASEREM ADOTADOS PE,LOSORGI'\OSEENTIDADES QAADMINISTRA’(;RO
PUBLICA MUNICIPAL PARA O EyCERRAMENTO ORCAMENTARIO, FINANCEIRO E CONTABIL DO EXERCICIO
DE 2024 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

RUDI PAETZOLD, Prefeito Municipal de Coronel Sapucaia, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pela Lei Orgéanica Municipal, e,

CONSIDERANDO a necessidade de adotar normas € procedimentos que visem disciplinar o Encerramento do Exercicio
Orcamentério, Financeiro, Patrimonial e Contébil de 2024 em consonéncia com a legislagdo que rege a matéria, em
especial, o disposto nos arts. 48 e 50, § 29, da Lei Complementar n© 101, de 4 de maio de 2000 (LRF); a necessidade
do cumprimento dos procedimentos determinados pela Resolugdo n.° 88 de 03 de outubro de 2018 e suas alteragdes do
TCE/MS; e a necessidade de consolidacdo de todos os registros das operacdes orgamentarias, financeiras, patrimoniais
e contabeis ocorridas durante o exercicio de 2024 no Sistema Integrado de Gestdo e Financas Pablicas de Coronel
Sapucaia - MS

CONSIDERANDO a necessidade de consolidagdo, em tempo hébil, de todos os registros das operagdes orcamentarias,
financeiras e patrimoniais no Sistema Integrado de Gestdo e Finangas Publicas de Coronel Sapucaia, visando garantir
o encerramento do exercicio financeiro das contas de todas as Unidades Gestoras no ano de 2024, de acordo com 0s
procedimentos definidos na legislagdo em vigor;

CONSIDERANDO que o Prefeito Municipal deverd prestar, anualmente, 3 Camara Municipal e ao Tribunal de Contas do
Estado, até o dia 30 (trinta) de margo do exercicio de 2025, as contas do Governo referente ao exercicio de 2024, para
atender a Lei Organica do Municipio e a Resolucdo n.0 88/2018 TCE/MS;

DECRETA:

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Todas as Unidades Gestoras, do Poder Executivo Municipal, deverdo conduzir suas atividades orcamentaria,
financeira, contabil e patrimonial de Encerramento do Exercicio de 2024, em conformidade com as normas contidas
neste Decreto.
Paragrafo Unico. Para fins deste Decreto consideram-se como Unidades Gestoras os 6rgdos e pessoas juridicas da
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Coronel Sapucaia, nestes compreendidos a Autarquia
Instituto de Previdéncia de Coronel Sapucaia-PREVISAPUCAIA, os Fundos Municipais e as Fundagdes.
Art. 2° A partir da publicacdo deste Decreto e até a entrega final do Balango, Demonstragoes Contdbeis do Municipio e
da Prestacdo de Contas Anual do Prefeito (Consolidada) ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do SUL TCE/
MS, serdo consideradas urgentes e prioritérias todas as atividades vinculadas a contabilidade, Unidade de Controle
Interno, apuragao orcamentaria, levantamento dos inventarios dos 6rgdos e entidades a que se refere o art. io,
Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados nesse Decreto implicaréd em responsabilidade do servidor encarregado
pelas informagdes, no ambito de sua area de competéncia.

CAPITULO II

DOS ASPECTOS ORCAMENTARIOS

Art. 4° Os Secretédrios Municipais, o Procurador, o Diretor Presidente do PREVISAPUCAIA e os responsaveis pelos
Fundos e Fundacdes do Municipio deverao encaminhar para a Secretaria Municipal de Financas até o dia 12 de
dezembro de 2024, os saldos parciais ou totais de empenhos, de reservas e de dotacGes orcamentarias que serao
utilizados no corrente exercicio, referentes a todas as fontes de recursos.

Art. 5° As despesas relativas a contratos de duracdo continuada, convénios, acordos, bem como obras e instalagoes,
ou ajustes de vigéncia plurianual, deverdo ser empenhadas com recursos do orcamento vigente somente no montante
das parcelas que serdo realizadas integralmente dentro do exercicio de 2024, exceto 0s que possuem disponibilidade

financeira.
Paragrafo Unico - As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdo por conta dos orgamentos dos
respectivos exercicios.

CAPITULO III DAS LICITAGOES

Art. 6° A abertura de processos licitatérios para compras, servigos e execucdes de obras consignados no orgamento
vigente, com recursos de tributos e transferéncias constitucionais, encerrar-se-a no dia 13 de dezembro de 2024, exceto
as necessarias em atendimento aos indices constitucionais e as oriundas de transferéncias de recursos decorrentes de
convénios, contratos de repasse ou instrumento similar e os expressamente autorizados pelo Chefe do Executivo ou
secretaria de Finangas.

Art. 7° Os prazos para a remessa da execucdo financeira dos contratos ao Controle Externo obedecerdo as normas e
prazos definidos na Resolugao n® 88 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

CAPiTULO IV

DOS EMPENHOS E LIQUIDAGOES
Art. 89 Fica fixado 16 de dezembro de 2024 como data limite para a emiss&o de Nota de Empenho - NE.
§ 10 Isentar do disposto no caput deste artigo as despesas abaixo relacionadas:
- as de Pessoal, Encargos Sociais, Obrigagdes Patronais e Transferéncias a Pessoas;
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- aquelas cujos percentuais de aplicagdo s3o0 definidos constitucionalmente ou através de lei especifica;

- as custeadas com recursos recebidos de Convénios e Operacdes de Crédito com receita efetivamente arrecadada,;

- as decorrentes de depésitos judiciarios nao tributarios, previstos no orgamento do presente exercicio;

- as descritas no inciso 1V, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, desde que conhecidas e
autorizadas pelo Ordenador de Despesas da pasta; (Emergéncia e Calamidade Pablica)

- as que acarretem a inscrigdo do Municipio no Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de 6rgdos e entidades
estaduais e federais - CADIN;

- as decorrentes de sentencas, precatérios, requisicao de pequeno valor (RPV) e custas judiciais;

as decorrentes de juros, encargos € amortizagdo das dividas interna e externa;

- aquelas suportadas com recursos provenientes de operacdes de crédito, até o limite da efetiva arrecadacao;

- as de custeio com telefonia, agua, energia, combustiveis, correios e publicagdes em diarios oficiais.

- aquelas Expressamente autorizadas pelo Chefe do Executivo.

§ 20 A Secretaria Municipal de Finangas fica autorizada a bloguear todo o saldo orgamentario disponivel em 26 de
dezembro de 2024.

§ 30 Apds a data definida no § 29, fica a Secretaria Municipal de Finangas autorizada a utilizar os saldos disponiveis,
para fins de adequagdes orcamentarias.

§ 49 O prazo limite para Abertura de Créditos Adicionais serd o dia 27 de dezembro de 2024.

§ 50 Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatérios cuja realizagdo estiver em andamento, serdo
contabilizados por conta de dotagdo do orgamento de 2024 em rubrica similar ao previsto no edital de licitagado,
excluindo os gastos com a Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Lazer e Secretaria
de Assisténcia Social.

Art. 9° Os fundos, 6rgdos e entidades, de que trata o art. 10 deste Decreto, liquidardo suas despesas, em conformidade
com as normas fixadas neste artigo:

§ 10 Até as datas limites de liquidacdo definidas nos incisos I e II deste artigo, além de efetuar as respectivas liquidacoes
que forem de sua responsabilidade, os responséaveis técnicos, de cada Unidade Gestora, deverdo encaminhar a relagao
dos saldos de empenhos que ndo serdo objeto de liquidagao, previamente autorizado pelo ordenador de despesa e/ou
entidade correspondente, assim como, 0 prévio cancelamento das respectivas reservas emitidas no sistema contabil.
- a liquidacéo de todas as despesas até 23 de dezembro de 2024, exceto a Folha de Pagamento;

- a liquidacdo da folha de pagamento dos servidores ativos, de servidores inativos e pensionistas, as despesas das
contribuicdes previdenciarias, encargos sociais, referente ao més de dezembro de 2024, devera ocorrer até o dia 27 de
dezembro de 2024;

CAPITULO VI
DOS ASPECTOS FINANCEIROS
Art. 10. As solicitacdes de pagamento de despesas no exercicio corrente:
- deverdo ser encaminhadas a Secretaria de Finangas até 18 de dezembro de 2024;
- sendo 27 de dezembro de 2024 a data limite para pagamento das Ordens de Pagamento pela Tesouraria do municipio;

Paragrafo Unico. Isentar do disposto no caput deste artigo o pagamento de despesas de pessoal, diarias e encargos
sociais, outros beneficios assistenciais, sentengas e sequestros judiciais, juros e amortizagbes da divida publica,
transferéncias constitucionais e legais, os pagamentos de despesas referentes a convénios que expiram até o dia 31 de

.

dezembro de 2024, inclusive contrapartidas, telefonia, agua, energia, combustiveis, manutengao de veiculos, correios
e publicacdes em diarios oficiais, bem como as despesas das areas da Educacdo e da Saude.

Art. 11. As despesas de didrias de pessoal necessarias para o periodo de 01 de dezembro até 31 de dezembro, deverdo
ser pagas até 27 de dezembro de 2024, juntando-se posterirormente o respectivo relatério de viagem, exceto as
relacionadas ao transporte de pacientes em situagdo de urgéncia e emergéncia (vaga zero).
Art. 12. Os empenhos de didrias ndo poderdo ser inscritos em Restos a Pagar.
CAPITULO VI

DOS RESTOS A PAGAR
Art. 13. As despesas efetivamente empenhadas e ndo pagas até o final do exercicio, seréo inscritas em Restos a
Pagar, até o limite do saldo da disponibilidade financeira de cada 4rgédo, para atender exigéncias da Lei Complementar
101/2000 e Lei n® 10.028 de 19/10/2000.
paragrafo Unico. Considera-se efetivamente liquidada as despesas em que O material ou servico tenha sido recebido ou
prestado nos termos do art. 63 da Lei Federal 4.320/64.
Art. 14. As despesas de que trata o artigo anterior serdo inscritas em Restos a Pagar, nos termos abaixo:
paragrafo Unico. Os saldos de empenho provenientes de despesas que nio serdo concretizadas, por quaisquer motivos,
deverdo ser anulados antes do término do respectivo exercicio financeiro.
- restos a pagar processados: as empenhadas cujo servico ou material contratado tenha sido prestado ou entregue e
aceito pelo contratante, em conformidade com o Art. 63 da Lei Federal n® 4.320/64;
- restos a pagar ndo-processados: aguelas empenhadas cujo servico esteja sendo prestado ou material contratado
esteja em fase de recebimento, condicionado a verificagdo do direito adquirido pelo credor.
Art. 15. Serdo consideradas para fins de inscricdo em Restos a Pagar Ndo Processados, desde que haja disponibilidade
financeira as despesas do exercicio relativas a:
- Compromissos resulitantes de contratos, convénios celebrados, acordos, ajuste ou instrumento similar;
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- Amortizacdo e encargos da divida;

- Servicos publicos;

- Servicos de engenharia e obras em andamento.

Art. 16. E vedada a reinscricdo em Restos a Pagar, assegurando-se, todavia o direito do credor, através da emissdo da
Nota de Empenho no exercicio de reconhecimento da divida & conta do elemento “Despesas de Exercicios Anteriores”,
nos termos do artigo 37 da Lei 4.320/64.

Art. 17. A Diretoria de Contabilidade providenciara até 23 de dezembro de 2024, o cancelamento dos sados de Restos
a Pagar N&o Processado, relativos aos exercicios anteriores.

CAPITULO VII
DOS ASPECTOS PATRIMONIAIS

Art. 18. Cabe & Diretoria de Contabilidade e aos setores equivalentes da administragd@o indireta a conciliacdo dos saldos
contabeis, promovendo os respectivos ajustes das contas patrimoniais existentes ao final do exercicio de 2024, bem como
elaborar notas explicativas que irdo compor a prestacdo de contas anual do Ordenador de Despesas correspondente,
em conformidade com o principio contabil da oportunidade, objetivando a fidedignidade e consisténcia das informacgoes
sobre o patriménio dos érgdos e entidades.

Paragrafo Unico. As diferencgas apuradas no caput durante o levantamento dos saldos do passivo e dos inventarios
fisicos e contabeis dos bens mdveis, imoveis e intangiveis, tendo como data base, para efeito da apuragdo dos saldos,
o dia 31 de dezembro de 2024, serdo informadas aos dirigentes dos 6rgdos e entidades para adotarem as medidas
administrativas para sua regularizacao.

Art. 19. Fica vedada a movimentagdo de entrada e saida de produtos/equipamentos no(s) setores de almoxarifado(s)
e patriménio, a partir de 26 de dezembro de 2024, exceto na Secretaria Municipal de Satde e Secretaria Municipal de
Educacdo e Cultura e as entradas de combustiveis, ficardo limitadas a data de 31 de dezembro de 2024.

Art. 20. O Prefeito nomeara comissdo de avaliagdo e levantamento patrimonial de Bens Moveis e Imodveis, bem como
do almoxarifado até 10 de dezembro de 2024.
Pardgrafo Unico. O Departamento de Almoxarifado e Patriménio providenciara o relatério do inventario consolidado dos
bens modveis, imoveis e de consumo de todas as Unidades Gestoras, remetendo-o ao Setor de Contabilidade até o dia 30
de dezembro de 2024, contendo saldo anterior, movimentacdes de entradas e saidas ocorridas em 2024 e saldo final.
Art. 21. A comissdo de que trata o artigo anterior devera atender as exigéncias contidas na legislacao vigente.
CAPITULO VII
DA CONTABILIDADE
Art. 22. Em atendimento ao § 69, do Art. 48, da Lei de Responsabilidade Fiscal/LRF, todas as Unidades Gestoras do
Municipio de Coronel Sapucaia - MS, incluindo os Orgdos do Instituto de Previdéncia e a Camara Municipal, terao
o prazo até o dia 30 de janeiro de 2025, para disponibilizar seus Relatérios, extratos bancédrios e Demonstrativos
Contébeis, devidamente finalizados, a Diretoria de Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas para a integracdo
e consolidacdo das informagdes que fazem parte da Unidade Gestora Consolidada do ente Coronel Sapucaia, sob
a responsabilidade do Prefeito Municipal, e para a publicagdo do Relatério Resumido de Execucdo Orgamentaria -
RREOQ/SICONFI/STN, até 30 de janeiro de 2025, em atendimento ao Manual de Demonstrativos Fiscais - MDF e Lei
Complementar n® 101/2000/LRF.
Art. 23. Fica a Diretoria de Contabilidade autorizada a promover os ajustes e blogueio contabil, necessarios ao
encerramento do exercicio junto as Unidades Gestoras até o dia 30 de janeiro de 2025, em conformidade com a
Resolucdo n.° 88/2018, TCE/MS, que dispde sobre os prazos-limite de adocdo de procedimentos contédbeis com vistas
3 consolidacdo das contas publicas.
§ 10 As diferengas apuradas, deverdo ser objeto de medidas administrativas pelos dirigentes dos 6rgdos e entidades
para sua regularizagao, bem como de notas explicativas a serem processadas junto com 0s arquivos de prestacao de
contas anual.
CAPITULO IX
DOS PRAZOS E FECHAMENTOS

Art. 24. A Tesouraria da Prefeitura Municipal, Fundo Municipal de Salude; FUNDEB; Fundo Municipal de Assisténcia
Social, Fundo Municipal de Investimento Social e Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente, e demais
Fundos com movimentacdo entregardo a Diregdo de Contabilidade:

. até 30.01.2025 - todos os extratos bancarios, inclusive o0s de aplicacdes financeiras, convénios e fundos com as
respectivas conciliagbes bancéarias das contas existentes, referente ao periodo de janeiro a dezembro de 2024.

_ até 30.01.2025 - efetivacdo dos registros pertinentes as regularizagdes das pendéncias indicadas nas conciliagdes
bancarias e encaminhamento a contabilidade de todos os documentos bancarios, processos de pagamentos pagos €
processos que ficaram pendentes de pagamento.

Art. 25. Os lancamentos contabeis de encerramento do exercicio de 2024, sob a responsabilidade de todas as Unidades
Gestoras do Municipio de Coronel Sapucaia - MS, de que trata o artigo 1° deste Decreto, ndo poderdo ultrapassar o dia
30 de janeiro de 2025, em face de elaboracdo do Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria/RREO e de Gestao
Fiscal/RGF, a ser publicado no Diario Oficial do Municipio, conforme determina o caput do art. 52 e 0 § 20 do art. 55 da
Lei Complementar n® 101/2000, que tem a data de 30 de janeiro de 2025, estabelecida por Lei Federal.

§ 10 Excepcionalmente e desde que devidamente justificado, ocorrendo necessidade do lancamento a que se refere
o caput, apds o prazo la definido, fica a Diretoria de Contabilidade autorizada a proceder a abertura do més anterior
no sistema contabil para fins de realizagdo dos ajustes, condicionada a aprovacdo do Contador Geral do Municipio,
mediante expressa solicitacdo do dirigente da Unidade Gestora, a ser realizada via processo.

§ 20 As demonstragdes contabeis de todas as Unidades Gestoras estardo disponiveis, por meio do Sistema Fiorilli,
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a partir de 30 de janeiro de 2025, para andlise e elaboracdo dos relatorios de prestagao de contas anual dos 6rgéos

e pessoas juridicas da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Coronel Sapucaia (cada
Unidade Gestora).

CAPITULO X
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26. Compete a Secretaria Municipal de Financas constituir a Comissdo Técnica da Prestagdo de Contas Anual -
PCA/2024, observada a segregagdo de funcdes e conhecimento técnico especifico compativel com as atividades a serem
executadas, até o dia 30 de dezembro de 2024, por meio de Portaria publicada no Didrio Oficial do Municipio:
§ 10 As Comissdes Técnicas criadas na forma do inciso 1I, do caput deste artigo, serdo responsaveis por promover o
levantamento completo dos inventarios fisicos, dos materiais em almoxarifado ou em outras unidades similares, dos
materiais de consumo, dos bens patrimoniais em uso, estocados, cedidos e ou recebidos em cessao, inclusive imoveis
e intangiveis, e, ainda, responsaveis pela elaboragdao dos Termos Circunstanciados do Inventdrio Anual, para o devido
registro de incorporacdo no Balango Geral do Municipio.
§ 20 Os inventarios fisicos e contdbeis a que se refere o inciso II, do caput deste artigo, devem contemplar também os
bens em poder de terceiros e os bens de terceiros em poder do 6rgdo ou entidade, e servirdo de base para elaboragado
dos inventarios, resumos de inventarios e demonstrativos analiticos exigidos pela Resolugdo n® 88/2018, do TCE/MS e
suas respectivas alteragdes.
- Comiss3o Técnica de PCA/2024, responsével pela elaboragdo da Prestacdo de Contas Anual, nos termos da Resolugao
n° 88/2018, do TCE/MS e suas respectivas alteracdes;
- Comissdo Técnica de Inventdrio Anual/2024 criada através Portaria, responsavel pelo arrolamento dos inventarios
fisicos e contabeis dos bens moveis, iméveis e intangiveis, tendo como data base, para efeito da apuracdo dos saldos,
o dia 31 de dezembro de 2024.
Art. 27. A Secretaria Municipal de Finangas realizard a interlocucdo entre o Executivo e o Legislativo com a finalidade
de receber dados, informacdes e arquivos, assinados eletronicamente e no layout exigido pela na Resolucdo 88/2018 do
TCE/MS, repassando-os a Diregdo de Contabilidade para consolidagdo da PCA do Prefeito Municipal.
Art. 28. A Procuradoria Geral do Municipio encaminhard a Diregdo de Contabilidade até dia 30 de janeiro de 2025, a
Relacdo dos Precatérios pagos nominais € em ordem cronolégica (CF, art. 100 e LC n® 101/00, art. 10), com os valores
pagos até 31 de dezembro de 2024.
Paragrafo Unico - Demonstrativo Sintético das Agdes Desenvolvidas pelo Municipio para a Cobranga de Divida Ativa, Atos
Legais e Movimentagdo no Exercicio (Lei n® 4320/64. Art. 39, art. 102 § 20 e LC n® 101/00, art. 58).
Art. 29. O Setor de Tributos e Arrecadagao, responsavel pelo setor de Cobranga da Divida Ativa da Secretaria de
Financas, encaminhard a Contabilidade o demonstrativo da divida ativa tributdria e ndo tributéria do exercicio de 2024,
até o dia 30 de janeiro de 2025, destacando-se 0 saldo inicial, as inscrigdes no exercicio, as baixas por pagamento,
as baixas por cancelamentos, bem como as informacdes para o ajuste de Perdas da Divida Ativa e o saldo final,
devidamente assinado pelos responsaveis.
Art. 30. A Secretaria Municipal de Educagao e Cultura deverd encaminhar & Comissdo Técnica até a data de 15 de
fevereiro de 2025, os documentos abaixo relacionados exigidos pela Resolugdo n.° 88/2018 TCE/MS e suas alteragoes.

Lei de criacdo do FUNDEB e suas alteragoes;

Ato que institui o Conselho de Acompanhamento;

Ato de nomeacdo dos membros do Conselho de Acompanhamento;

parecer do Conselho de Acompanhamento sobre a prestacdo de contas dos recursos do FUNDEB (Lei Federal n®
14.113/2020), devidamente assinado por todos 0s membros do conselho,

Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més;

Demonstrativo das Aplicagbes do FUNDEB, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei Federal n°® 14.113/2020);
NUmero de Alunos na Educagdo Basica (Lei Federal n°® 14.113/2020);

Informacdes Complementares FUNDEB;

Demonstrativo analitico dos profissionais da Educagdo (Lei Federal n°® 14.113/2020) (Obs: Este em formato Excel);

Art. 31. A Secretaria Municipal de Saude devera encaminhar 3 Comissdo Técnica, até a data de 15 de fevereiro de 2025
os documentos abaixo relacionados exigidos pela Resolucdo n.0 88/2018 TCE/MS e suas alteragoes.

parecer do Conselho Municipal de Salide em que conste certificacdo mensal da regularidade da receita e que as despesas
realizadas sdo todas da saude e dentro dos seus respectivos programas (LC n°141/12, art. 36 §1° e ADCT, ar. 77, § 39),
devidamente assinado por todos 0s membros do conselho;

Atas referentes as reunides do Conselho Municipal de Salde, que apreciou as contas (LC n°® 141/12, art. 41);

Ato de nomeacdo dos membros do Conseiho Municipal da Saude, com indicagdo dos segmentos que representam (Lei
n° 8.142/90, art. 49, II);

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

Termo de Conferéncia Anual de Almoxarifado;

Relacdo de todas as unidades fisicas da salde - hospitais, postos de saude, enfermarias, maternidades, base do ESF
(Estratégia Saude da Familia), etc. - que tenham despesas custeadas pelo FMS;

Relacdo dos servidores lotados na irea da salde, indicando as unidades em que s&o lotados, respectivos cargos e
funcdo desempenhados;

Quadro demonstrativo dos profissionais da area da salde - médicos, enfermeiros, odontélogos, psiquiatras,
fonoaudidlogos, fisioterapeutas, etc. - que prestam servigo ao Municipio mediante contrato de credenciamento ou

outros, indicando o local de trabalho, horério, carga horaria contratada por contrato;
www.diariooficialms.com.br/assomasul 7 1



Diario Oficial N° 3733 Segunda-feira, 09 de dezembro de 2024 e ngﬁggéﬁyg-mm N

Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo FMS, destacando as provenientes do SUS por programas,
de conveénios, transferidas pelo Executivo, & proprias;
Lei de criacdo do Fundo Municipal de Salde e alteracdes.
Art. 32. As demais Administracdo Direta (Secretarias e Fundos com movimento) e indireta (Autarquias e Fundagoes)
deverdo encaminhar a Comissdo Técnica, até a data de 15 de fevereiro de 2025 documentos abaixo relacionados
exigidos pela Resolugdo n.° 88/2018 TCE/MS e suas alteragoes.
Lei de criacdo da Secretaria, Autarquia, Fundacdes ou Fundos e alteragdes;
Demonstrativo Sintético da Movimentagao de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento (quando
for 0 caso);
Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado (quando for o caso);
Parecer emitido pelo Conselho Municipal assinado por todos os membros, sobre as Contas do exercicio ou Declaragao
de Inocorréncia;
Ato de Nomeacdo dos membros do Conselho Municipal na forma estabelecida em lei ou Declaracdo de Inocorréncia;
Relacdo de Obras em Andamento ou paralisadas em formato Excel. (Setor convénios).
CAPITULO XI
DO CONTROLE INTERNO
Art. 33. A Secretaria Municipal de Finangas através da Diretoria da Contabilidade devera encaminhar a Unidade de
Controle Interno - UCI, até a data de 29 de fevereiro de 2025, as Prestagdes de Contas Anual da Administracao Direta,
Indireta, Fundos, Fundacdes e Autarquias.
Art. 34. A Unidade de Controle Interno do Municipio, emitird Relatério e Parecer Conclusivo, sobre a Prestacdo de Contas
Anual de Prefeito, a partir da consolidagdo das informagdes e documentos de todas as Unidades Gestoras, até a data
de 15 de margo de 2025.
CAPIiTULO XII DISPOSICOES FINAIS
Art. 35. Os Secretarios Municipais, o Procurador Geral do Municipio, o Diretor Presidente do Previ Sapucaia, Fundagdes
e Camara Municipal do Municipio, ficam obrigados a prestar as informacdes referentes a fatos que possam influenciar na
interpretacdo dos resultados do exercicio, & Secretaria Municipal de Finangas, Setor de Contabilidade até 30 de janeiro
de 2025.
Art. 36. Os prazos e datas relativos ao cronograma das atividades e procedimentos para encerramento do exercicio de
2024, dispostos nos artigos anteriores, estdo consolidados, conforme o Anexo I deste Decreto.
paragrafo Unico O ndo envio das informacdes dentro do prazo previsto no caput deste artigo implicara a validacdo dos
resultados processados pelo Setor de Contabilidade da Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 37. S30 pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas estabelecidas neste Decreto, na medida
de suas competéncias, 0s Secretarios Municipais, os Dirigentes de Entidades Autdrquicas e dos Fundos, os Integrantes
das Comissbes Técnicas e os integrantes dos Grupos Técnicos Setoriais de cada Secretaria e/ou dos Setores Equivalentes
na Administracdo Direta e Indireta, responsaveis pela Prestacdo de Contas Anual/PCA 2024.

Art. 38. Ficam os titulares da Secretaria Municipal de Finangas autorizadas a definirem procedimentos complementares
necessarios ao encerramento do exercicio e Prestacdo de Contas Anual de 2025, por meio de Portaria.

Art. 39. A Secretaria de Finangas adotard as providéncias que se fizerem necessarias para o cumprimento das disposigoes
deste Decreto, decidindo sobre os casos cuja situacdo peculiar recomendar tratamento diferenciado.

Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Prefeito Municipal de Coronel Sapucaia, 03 de dezembro de 2024.
RUDI PAETZOLD
Prefeito Municipal

ANEXO I
neaTion - ol houhnn et e T S FINAL
Art, 40 lnforrpér 0s saldgs parciais ou totais de Empenhos, reserva;s e dotagﬁ:es g?gamentérias que serdo utilizados no 12/12/24
exercicio financeiro corrente, referentes a todas as fontes de recursos.
Art, 261 Secretaria Municipal de Finangas constituir a Comissdo Técnica 2024. 30/12/24
Art. 20 Data limite para nomeacdo da Comissdo de Avaliacdo e Levantamento de Bens Méveis, Iméveis e Aimoxarifado. 10/12/24
Abertura de processos Licitatérios para compras, servigos e execucao de obras, consighados no orgamento vigente,
Art, 6° exceto as necessarias em atendimento aos indices constitucionais e as oriundas de transferéncias de recursos 13/12/24
decorrentes de convénios, contratos de repasse ou instrumento similar.
Art. 80 § 2° Bloqueio de todo o saldo orcamentério disponivel 26/12/24
Art. 19 Fica.vefjgda a movimentacao de entrada e saida de produtos/equipamentos no(s) setores de almoxarifado(s) e 22/12/24
patriménio, exceto SME e SMS.
Art. 10 1 Data limite para solicitagdo de pagamentos de despesas. 18/12/24
Art. 80 Data limite para emissdo de Notas de Empenhos. 18/12/24
Art, 991 Data limite para liquidacdo de todas as despesas, exceto Folha de Pagamento. 23/12/24
Art, 12 Data limite para concessdo de didrias. 27/12/24
Art, 1011 Data Limite para pagamento das Ordens de Pagamento pela Tesouraria. 27/12/24
Art. 89 §4° Publicacdo dos decretos de Abertura de Créditos Adicionais no Diario Oficial do Municipio. 27/12/24
Art. 17 ;::{\;raig:ﬁéi.ade providenciar a emissdo dos saldos de Restos a Pagar Ndo Processados, relativos aos exercicios 22/12/24
Art. 28 ?Jgfg;:ﬁorb Geral do Municipio-PGM encaminhar a Secretaria de Financas todas as informacgdes dos precatorios 30/01/25
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Art. 28 Paragrafo Procuradoria Geral do Municipio-PGM encaminhar é‘Secretaria de Financas Demonstrativo Sintético das AcOes 30/01/25
unico Desenvolvidas pelo Municipio para a Cobranca da Divida Ativa, g
Art. 20 Setot de‘Tributos e Arrecadacao encqminlxar éCCONT/SEMFI [5) dgrponstfativo da divida ativa tributaria e ndo tributaria 30/01/25
o do exercicio de 2022, bem como as informacoes de perdas da Divida Ativa.
Art. 20 Paragrafo Encaminhamento a CCONT/SEMFI do Relatdrio Consolidado de Avaliacao e Levantamento de Bens Moveis, Imoveis e 30/01/25
unico Almoxarifado. =5 i : ]l
Art. 24 Lell Ziz?si::aigazgdzuzr?[upal, entregar as conciliagbes bancarias, extratos e 0s processos de pagamentos efetuados no 30/01/25
Art, 23 DCONT/SEMFI promover os ajustes contabeis. 30/01/25
Art. 30 Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura encaminhar a relacdo completa de documentos a CCONT/SEMFI 15/02/25
Art. 31 Secretaria Municipal de Satde encaminhar a relacdo completa de documentos a CCONT/SEMFI. 15/02/25
Art. 33 Diretoria‘ dg Contabilidade enc;uminhar as prestacdes de contas a Unidade de Controle Interno - UCI, para emissao 20/02/25
) do Relatorio e Parecer Conclusivo.
Art. 34 Unidade de Controle Interno - UCI devolver relatorios e pareceres 20/03/25

Matéria enviada por DEBORAH MENDES LOPES

LICITACAO
EXTRATO DE ORDEM DE SERVICO N°036/2024
Contrato n® ORD.SERV.036/2024
Processo n® 0137/2024
Partes: PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL SAPUCAIA/MS e a empresa MARCOS MILANI ROBERTO & CIA LTDA
Objeto: PRESTAGAO DE SERVICO DE MANUTENCAO E AFERICAO DOS TACOGRAFOS DOS VEICULOS DA FROTA DO
MUNICIPIO DE CORONEL SAPUCAIA/MS
Dotacdo Orcamentdria: 1 - 06.06.01-12.361.0300.2-111-3.3.90.39.00-1.500.1001-000 - Ficha: 114
valor: R$ 35.460,00 (trinta e cinco mil e quatrocentos e sessenta reais)
Vigéncia: 16/10/2024 a 16/12/2024
Data da Assinatura: 16/10/2024
Fundamento Legal: Lei n°® 8.666/93 e 123/2006.
Assinam: MARIA EVA GAUTO FLOR ERINGER, pela contratante e MARCOS MILANI ROBERTO, pela contratada
Matéria enviada por GESSICA SCARCO ACOSTA

PORTARIA N. © 540/2024
PORTARIA N. © 540/2024 04 de dezembro de 2024
CONCEDE FERIAS REGULAMENTARES AO SERVIDOR ABAIXO MENCIONADO

RUDI PAETZOLD , Prefeito Municipal de Coronel Sapucaia - MS, no uso de suas atribuicbes legais, especialmente as
contidas no Art. 77 da Lei Municipal n°® 114 de 1990.

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder Férias Regulamentares de 30 (trinta) dias, ao servidor SUELI GONCALVES, Matricula n® 2866/01
cargo efetivo de AUXILIARDE SERVIGCOS GERAIS, lotado na Secretaria Municipal de Assisténcia Social. Correspondente
ao periodo aquisitivo de 20.10.2023 a 19.10.2024 a gozar no periodo de 01.11.2024 a 30.11.2024.

Art. 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario. Com
seus efeitos a contar a partir de 01 de novembro de 2024.

Coronel Sapucaia / MS, em 04 de dezembro de 2024.
RUDI PAETZOLD
Prefeito Municipal
REGISTRE-SE
PUBLIQUE-SE

CUMPRA-SE
Matéria enviada por DEBORAH MENDES LOPES

PORTARIA N. © 551/2024
PORTARIA N. © 551/2024 04 de dezembro de 2024

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE INCORPORACAO SALARIAL DO SERVIDOR QUE MENCIONA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

RUDI PAETZOLD , Prefeito Municipal de Coronel Sapucaia - MS, no uso de suas atribuicdes legais, especialmente as
contidas no Art. 69 da Lei Organica do Municipio, com fundamento no Art. 30 da Lei Complementar n® 044/2014.
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